Rutki-Kossaki, dn. 11.01.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace zamoOwienia publicznego o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 30 000 euro art. 4 ust. 8§ wustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.)

»Projekt aranzacji i wyposazenia w meble biurowe pomieszczen w budynku Urzedu
Gminy Rutki”.

1. Zamawiajacy :

Gmina Rutki

ul. 11 Listopada 7, 18-312 Rutki-Kossaki
NIP: 723-162-97-30 REGON: 450670284
Adres e-mail: sekretariat(@gminarutki.pl
Numer telefonu: (86) 276 31 60

Numer faksu: (86) 276 31 61

Godziny urzedowania: od 7% do 15%

BIP: http://ug-rutki.pbip.pl/

2. Opis przedmiotu zamowienia:
1) Nazwa i kod zamoéwienia ze Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

92312210-6 Ustugi §wiadczone przez autoréw

79932000-6 Ustugi projektowania wngtrz

71320000-7 Ustugi inzynieryjne w zakresie projektowania

79421100-2 Ustugi nadzoru nad projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

2) Przedmiotem zamoéwienia jest projekt aranzacji 1 wyposazenia w meble biurowe
pomieszczenia w budynku Urzgdu Gminy Rutki.
3) Zakres wykonania projektu aranzacji pomieszczen:

a) Adaptacja schematu funkcjonalno-przestrzennego na podstawie rzutow, wizji
lokalne;.

b) Aranzacja rozmieszczenia elementdéw wyposazenia pomieszczen.

c) Projekt (dobor) mebli, kolorystyki posadzek i $cian.

d) Wykonanie wizualizacji 2D lub 3D wszystkich istotnych elementow wraz z ich
opisami.

e) Okreslenie dyspozycji o$wietleniowych, elektroinstalacyjnych 1
teleinformatycznych (w tym nalezy uwzgledni¢ tabele nr 1 ,zestawienie
niezbednego wyposazenia™).

f) Wskazanie materiatoéw, urzadzen oraz elementow wykonczeniowych i detali
wyposazenia wraz z kolorystyka.

g) Wykonanie kosztorysu wyposazenia z podziatem na rézne kategorie rodzajowe,
(np. instalacje, multimedia, meble i1 prace stolarskie, materialy wykonczeniowe,
elementy wyposazenia i aranzacji, itp.).

h) Przekazanie autorskich praw majatkowych.

i) Catos¢ dokumentacji projektowej, szczegotowy kosztorys, przedmiary robodt
nalezy dodatkowo przekaza¢ Zamawiajacemu w wersji elektronicznej, np. w
formatach DOC, PDF, DWG.

j) Dokumentacja projektowa powinna zawiera¢ optymalne rozwigzania
funkcjonalno-uzytkowe, materialowe oraz wszystkie niezbedne rysunki



4)

k)

m)

zestawien, szczegotow 1 detali wraz z dokladnym opisem i1 podaniem
wszystkich niezbgdnych parametréw pozwalajacych na identyfikacje¢ materiatu
lub urzadzenia.

Wszystkie zastosowane materiaty powinny posiada¢ odpowiednie certyfikaty i
dopuszczenia do stosowania w budownictwie.

Wszelkie prace projektowe lub czynnos$ci nieopisane w niniejszym pkt, a
niezbedne do wlasciwego 1 kompletnego opracowania dokumentacji
projektowe] nalezy traktowaé jako oczywiste 1 uwzgledni¢ w kosztach i
terminach wykonania przedmiotu zamowienia.

Wykonawca przedmiotu zamowienia zobowiazany jest do przedstawiania na
biezaco 1 wuzgadniania z Zamawiajacym proponowanych rozwiazan
projektowych.

Zakres finansowy przedsigwzigcia:
Kosztorysowa warto$¢ projektowanej aranzacji wykonczenia i1 wyposazenia
pomieszczen nie moze przekroczy¢ kwoty 32000,00 zt brutto.

Tabela nr 1- ,,zestawienie niezb¢dnego wyposazenia™:

L.p | Rodzaj wyposazenia Ios¢
1. | Biurko w ksztalcie litery ,,L.” 4 szt.
2. | Dostawka do biurka w ksztalcie litery ,,L.” 4 szt.
3. | Wieszak na komputer (badz podstawka, wozek pod jednostke) 4 szt.
4. | Kontener mobilny do biurka (piérnik + 3 szuflady) 4 szt.
5. | Fotel obrotowy pracowniczy 2 szt.
6. | Szafa ubraniowa 1 szt.
7. | Szafa aktowa 4 szt.
8. | Szafa nadstawka 4 szt.
9. | Stot konferencyjny wolnostojacy (przeznaczenie: praca z | 1 szt.

dokumentami wielkoformatowymi: mapy, projekty itp.)

10. | Krzesto konferencyjne 6 szt.
11. | Szafka niska z drzwiami plytowymi uchylnymi 4 szt.
12. | P6tka na drukarke 2 szt.
13. | Szafa z regalem 2 szt.
14. | Wieszak $cienny dla interesantow 1 szt.
15. | Lampka biurkowa (nablatowa) 4 szt.
16. | Niszczarka do dokumentow 1 szt.
17. | Kosz na §mieci 1 szt.

3. Termin i miejsce realizacji zamowienia:

wykonanie koncepcji projektu aranzacji w dwoch wersjach (do wyboru i
zatwierdzenia przez Zamawiajacego) — do 10 dni po podpisaniu umowy.

wykonanie i1 dostarczenie projektu aranzacji, specyfikacji technicznych wykonania 1
odbioru robot, kosztorysu 1 przedmiaru do 08.02.2017 r.

1)

2)

4. Warunki udzialu w postgpowaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace

warunki:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o

ile wynika to z odrebnych przepisow:



- w zakresie kompetencji warunek zostanie uznany za spelniony jezeli,
Wykonawca udokumentuje fakt opracowania minimum 2 ushug aranzacji i
wyposazenia pomieszczen o powierzchni co najmniej 50 m* bedacych
przedmiotem zamoéwienia w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci lub wykonywania zlecen
jest krotszy, w tym okresie, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wykazal sig
opracowaniem przez siebie lub osoby zdolne do wykonania zamowienia,
ktoérymi on dysponuje dowodow w formie listow referencyjnych, poswiadczen
itp.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j;

- warunek zostanie uznany za spetniony jezeli, Wykonawca os$wiadczy, ze
spetnia ww. warunek.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

- warunek zostanie uznany za spetniony jezeli, Wykonawca os$wiadczy, ze
spetnia ww. warunek.

5. Termin, miejsce i forma skladania ofert:

1) Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego adres Urzad Gminy Rutki,
ul. 11 Listopada 7, 18-312 Rutki-Kossaki, w pok. nr 207 (sekretariat) w
terminie do dnia 18.01.2017 r. do godz. 12:00.

2) Ofertg nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w nieprzezroczystej, zamknigtej kopercie,
ktora nalezy opisa¢ w nastgpujacy sposob:

»NAZWA I ADRES WYKONAWCY”
ZAMAWIAJACY: Gmina Rutki
OFERTA NA- ,,Projekt aranzacji i wyposazenia w meble biurowe pomieszczen
w budynku Urz¢du Gminy Rutki”

3) Oferty zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

4) Otwarcie ofert w siedzibie Zamawiajacego adres Urzad Gminy Rutki,
ul. 11 Listopada 7, 18-312 Rutki-Kossaki, w pok. nr 207 (sekretariat) w dniu
18.01.2017 r. o godz. 12:15 pok. 207

5) Wyniki zapytania ofertowego zostana opublikowane na stronie Zamawiajacego pod
adresem: www.gminarutki.pl zaktadka przetargi oraz http://ug-rutki.pbip.pl/
zakladka Przetargi - > Ogloszenia o wynikach postgpowan przetargowych, przy
czym Wykonawca wybrany w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania zostanie
poinformowany o miejscu i terminie podpisania umowy

6. Osoby do kontaktu:
e Michat Krysiak 86 276 31 70
e Grzegorz Gotaszewski 86 276 31 66

7. Kryteria wyboru ofert
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami:
1) cena—90%=90 pkt

2) Doswiadczenie — 10%= 10 pkt

a) Wykonawca, ktéry wykonal minimum 2 ustugi aranzacji wnetrz otrzyma— 2 pkt.
b) Wykonawca, ktéry wykonat minimum 4 ustugi aranzacji wnetrz otrzyma— 5 pkt.
c) Wykonawca, ktory wykonat wigcej niz 5 ustug aranzacji wnetrz otrzyma— 10 pkt.



8. Postanowienie koncowe
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postgpowania bez

podawania przyczyn.
Zalacznikami do zapytania ofertowego sa:
- zalacznik nr 1 — formularz oferty

- zalacznik nr 2 — rysunki — rzuty pomieszczen
- zalacznik nr 3 — projekt umowy

wWOJT

Teresa Grodzka



Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

/miejscowos¢ 1 data/

/piecze¢ Wykonawcy/

OFERTA

Nazwa i siedziba /adres/ Wykonawcy

Tel. oo

Do :

Gmina Rutki

ul. 11 Listopada 7
18-312 Rutki-Kossaki

Nawiazujac do zapytania ofertowego na zadanie pn:

»Projekt aranzacji i wyposazenia w meble biurowe pomieszczen w budynku Urzedu
Gminy Rutki”

1. Oferujemy  wykonanie przedmiotu zamodwienia za: ceng ryczaltowa
1157 10 OO TSP UPRRIN zt
(STOWIIE: oo ettt et e e e e e eabe e e et e e e eaaee e nseeeareeennns ) plus
podatek VAT W KWOCIE ..cccoveviiieiiieieeeeeeeee e zt, tj. za laczna ceng
DIULEO: .o zt

(3 0030721 SRR )
2. Zamoéwienie wykonamy w terminie wymaganym przez Zamawiajacego.

3. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami zapytania ofertowego i
przyjmujemy do realizacji postawione warunki.

4. Oswiadczamy, ze spelniamy warunki udziatu w post¢gpowaniu.

5. Os$wiadczamy, ze nie znajdujemy si¢ w sytuacji wykluczajacej z uczestnictwa
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

6. Oswiadczamy, ze wzOor umowy zostal przez nas zaakceptowany i zobowiazujemy
sig, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z tym
wzorem, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.



7. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

/prosze wymienic¢ wszystkie wymagane dokumenty/

Podpisano :

/Wykonawca lub
upetlnomocniony przedstawiciel
Wykonawcy/



Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego
UMOWA Nr ...... 12017
Zawartaw dniu ................ 2017 r. w Rutkach-Kossakach pomigdzy:

Gming Rutki, z siedziba przy ul. 11 Listopada 7, 18-312 Rutki-Kossaki,
NIP: 723-162-97-30, REGON: 450670284 reprezentowana przez:
Wojta Gminy Rutki — Teres¢ Grodzka,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Barbary Supinskiej,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

Z SICAZIDA ..o,
posiadajaca REGON: ..., NIP: o
reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Projektantem”

w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Projektanta na wykonanie
dokumentacji projektowej aranzacji i wyposazenia w meble biurowe pomieszczen w
budynku Urzedu Gminy Rutki przy ul. 11 Listopada 7 w Rutkach-Kossakach, w
postgpowaniu przeprowadzonym w trybie zapytania ofertowego dla zamodwienia o
wartosci ponizej 30.000 € zostata zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

§1

1. W ramach zadania pn. ,Projekt aranzacji i wyposazenia w meble biurowe
pomieszczen w budynku Urzedu Gminy Rutki” Zamawiajacy zleca, a Projektant
przyjmuje do wykonania dokumentacje projektowa aranzacji wykonczenia i
wyposazenia pomieszczen przy ul. 11 Listopada 7 w Rutkach-Kossakach.

Szczegbdtowy zakres przedmiotu umowy zawiera:
1) Opis przedmiotu zaméwienia — zat. nr 1 do umowy
2) Oferta Projektanta — zal. nr 2 do umowy

§2

1. Ustala si¢ nastgpujacy termin realizacji:

- wykonanie koncepcji projektu aranzacji w dwdch wersjach (do wyboru i zatwierdzenia
przez Zamawiajacego) — do 10 dni po podpisaniu umowy.

- wykonanie i dostarczenie projektu aranzacji, specyfikacji technicznych wykonania 1
odbioru robot, kosztorysu i przedmiaru do 08.02.2017 r.

2. Wykaz opracowan oraz pisemne oswiadczenie Projektanta, ze opracowania wykonane
sa zgodnie z umowa 1 obowiazujacymi przepisami oraz normami, i ze zostaja wydane
w stanie kompletnym z punktu widzenia celu, ktoremu maja stuzy¢.

3. Wykaz opracowan oraz pisemne oswiadczenie o ktorym mowa wyzej, stanowia
integralna czes$¢ przedmiotu odbioru.

4. Przekazanie dokumentacji przez Projektanta nastapi w siedzibie Zamawiajacego.

§3
1. Strony ustalaja, ze obowiazujaca ich forma wynagrodzenia, jest warto$¢ oferty
Projektanta .



. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest ryczattowe i wyraza si¢ kwota ..............

zb (stownie: ....ocooveviiieie e, ).

. Wynagrodzenie to obejmuje wszystkie koszty zwiazane z realizacja zaméwienia.

. Do powyzszej ceny zostanie doliczony podatek VAT, ktérego stawka wynosi ......%
na  kwote ... zt  kwota  brutto = wynosi: ... zt
(STOWNIE: ..\, ).

§4

. Projektant zobowiazuje si¢ w ramach wynagrodzenia okre§lonego w §3 umowy, do
pelienia nadzoru autorskiego nad realizacja robot zawartych w opracowanej przez
Projektanta dokumentacji projektowe;.

. Kazdorazowy pobyt Projektanta w czasie realizacji robot bgdzie odbywat si¢ na
wezwanie Zamawiajacego.

. Uprawnienia Zamawiajacego z tytutu rekojmi za wady dokumentacji projektowe;j
wygasaja w stosunku do Projektanta wraz z wygasnigciem odpowiedzialnosci
wykonawcy robét z tytutu rgkojmi za wady wykonanych robdt na podstawie tego
projektu, jednak nie p6zniej niz 5 lat od bezusterkowego odbioru przedmiotu niniejsze;j
umowy.

Projektant w ramach ustalonego w tej umowie wynagrodzenia przenosi na
Zamawiajacego prawa autorskie wykonanej zgodnie z umowa dokumentacji
projektowej 1 nie bgdzie wysuwat zadnych roszczen z tego tytutu.

§5

. Zaptata wynagrodzenia za wykonane prace projektowe nastapi jednorazowo po
wykonaniu cato$ci opracowania i odbiorze przez Zamawiajacego.

. Podstawg wystawienia faktury VAT stanowil bgdzie protokét odbioru dokumentacii.
Odbidr nastapi po sprawdzeniu i stwierdzeniu, ze jest wykonana zgodnie z umowa w
terminie 10 dni od daty jej dostarczenia. W przypadku stwierdzenia niedorobek
Zamawiajacy okresli nieprzekraczalny termin na usunigcie wad.

. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ uregulowac faktur¢ VAT Projektanta w terminie 14 dni
od daty jej dorgczenia. Nalezno$¢ za wykonane prace ptatna bgdzie przelewem na
rachunek Projektanta nr ..........ccccccovvviiiiniiieiiiienien, potwierdzony przez Bank. Za
nieterminowe optacenie faktury VAT przystuguja Projektantowi odsetki ustawowe.

§6

. Zamawiajacy moze dochodzi¢ od Projektanta kar umownych w nastepujacych

wypadkach 1 wysokos$ciach:

a) za opoOznienie w wykonaniu dokumentacji lub jej cze$ci, dla ktdrej ustalono
odrebny termin odbioru w wysokosci 0,5% wynagrodzenia umownego za kazdy
dzien opdznienia, liczac od umownego terminu ich dostarczenia.

b) opoznienie w usunigciu wad wykonanych opracowan w wysokosci 0,5%
wynagrodzenia umownego dziennie za kazdy dzien opdznienia, liczac od
ustalonego przez strony terminu na usunigcie wad.

c) za odstapienie od umowy przez Projektanta lub z przyczyn, za ktére ponosi
odpowiedzialnos¢ Projektant, w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego
ustalonego w § 3

Bledy w dokumentacji stwierdzone po odbiorze, Projektant zobowiazany jest poprawic

w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 3 umowy.



3. Strony ustalaja, ze za bledy w dokumentacji, ktore zwigkszytyby koszt realizacji robot
okreslonych w dokumentacji, odpowiada Projektant i poniesie peine koszty ich
usunigcia.

§7

1. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ wylacznie za zgoda obu stron
wyrazong w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

2. Niewazna jest zmiana postanowien niniejsze] umowy oraz wprowadzenie do niej
nowych postanowien niekorzystnych dla Zamawiajacego, jezeli przy ich
uwzglednieniu nalezatoby zmienié tre$¢ oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
Projektanta, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian jest nastgpstwem
okoliczno$ci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ przy zawarciu umowy.

3. W razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktore Projektant nie odpowiada
Zamawiajacy zobowiazany jest do dokonania odbioru wykonanych prac oraz do
zaplaty wynagrodzenia za prace. Wysoko$¢ wynagrodzenia zostanie ustalona
protokolarnie przez przedstawicieli umawiajacych si¢ stron.

§8

1. Zamawiajacy oprocz wypadkéw wymienionych w przepisach Kodeksu Cywilnego
regulujacych umowg o dzieto, moze odstapi¢ od umowy takze w razie istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

2. Odstapienie od umowy przez ktérakolwiek ze stron powinno nastapi¢ w formie
pisemnej w terminie 10 dni od daty powzigcia wiadomosci o zaistnieniu okolicznos$ci
okreslonych w ust. 1 oraz zawiera¢ uzasadnienie.

3. W razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktore Projektant nie odpowiada
Zamawiajacy zobowiazany jest do dokonania odbioru wykonanych prac oraz do
zaplaty wynagrodzenia za prace. Wysoko$¢ wynagrodzenia zostanie ustalona
protokolarnie przez przedstawicieli umawiajacych si¢ stron.

§9
1. Do kierowania pracami projektowymi wymienionymi w § 1 niniejszej] umowy
Projektant wyznacza Pana/Pania ..........cccoeceeevieniiiniieniicieeeieeeeee e
Jako koordynatora Zamawiajacego w zakresie wykonywania obowiazkow umownych
wyznacza si€ Pana/Pania ........ccccccvieeiiieiiiieie e

§ 10
1. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego.
Do rozstrzygania sporow wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest wiasciwy sad
dla siedziby Zamawiajacego.

§ 11
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

PROJEKTANT:
ZAMAWIAJACY:



