Rutki-Kossaki, dnia 07.02.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych (t.,j. Dz. U. z 2015 r poz 2164 ze zm.) warto$ci zamdwienia
nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro.

Gmina Rutki (Zamawiajacy) zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej z
uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1.

3.

Informacje o Zamawiajacym 1 Wykonawcy:
Zamawiajacy:

Gmina Rutki

ul. 11 Listopada 7, 18-312 Rutki-Kossaki
NIP: 723-162-97-30 REGON: 450670284
Adres e-mail: sekretariat@gminarutki.pl
Numer telefonu: (86) 276 31 60

Numer faksu: (86) 276 31 61

Godziny urzedowania: od 7% do 15%

BIP: http://ug-rutki.pbip.pl/

Ilekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym jest mowa o Wykonawcy, nalezy przez to
rozumie¢ podmiot, do ktorego zostato skierowane niniejsze zapytanie lub ktéry ztozyt
ofert¢ w odpowiedzi na niniejsze zapytanie.

. Przedmiot zaméwienia;

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup, dostawa i montaz mebli biurowych i
wyposazenia. Wymagania dotyczace przedmiotu zamdowienia zawarte sa w szczegélowym
opisie przedmiotu zamowienia zawartym w ,,Projekcie aranzacji i wyposazenia w meble
biurowe pomieszczen w budynku Urzedu Gminy Rutki” (zatacznik nr 3) okreslajacym
nazwe¢ artykulu wraz z opisem jego wymaganych witasciwosci, jednostke miary 1 ilosci
oraz kolorystykg. Niniejsze zapytanie ofertowe realizowane jest w zwiazku ze
spetnieniem zasady konkurencyjnosci.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia:

3.1. Przedmiotem zamoOwienia jest: zakup, dostawa i montaz mebli biurowych i wyposazenia

do Urzgdu Gminy Rutki.

3.2.Przedmiot zamdéwienia musi by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad oraz spetnia¢ wymogi

norm okre$lonych obowiazujacym prawem.

a) Dostawa obejmuje montaz i transport na koszt Wykonawcy na miejsce wskazane
przez Zamawiajacego.

b) Przekazanie przedmiotu zaméwienia odbywac si¢ bedzie protokolarnie przy obecnosci
Wykonawcy 1 Zamawiajacego.

c) Wymagany okres gwarancji: co najmniej 24 miesiace, liczone od dnia wystawienia
faktury.

d) Termin lub okres wykonania zamowienia: dostawa odbedzie si¢ do dnia 10.03.2017 r.
Z przyczyn wykonywanych prac remontowych Zamawiajacy wymaga aby dostawg i
montaz zrealizowa¢ w dwoch turach tj.:



- pomieszczenie nr 111 do 28.02.2017 r.
- pomieszczenie nr 205 do 10.03.2017 r.

4. Platnosci:

4.1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od zawarcia umowy z waznych
przyczyn, w szczeg6lnosci w przypadku gdy najkorzystniejsza oferta przekracza kwote
zaplanowana przez Zamawiajacego na sfinansowanie niniejszego zamowienia.

4.2.Rozliczenie pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawca nastapi w formie polecenia
przelewu, po odbiorze przedmiotu zamowienia w terminie do 14 dni od otrzymania
faktury, na numer rachunku bankowego wskazanego w tresci faktury.

4.3.Ze wzgledu na ograniczenia finansowe dane oferty firm moga zosta¢ odrzucone, a cata
procedura powtorzona.

5. Termin realizacji zamowienia:
5.1. Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od dnia podpisania umowy do
10.03.2017 r.

6. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert

6.1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna ofertg.

6.2. Oferta powinna mie¢ forme pisemna i by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze
lub inna trwalg i czytelna technika oraz podpisana przez osobg upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy.

6.3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zamowienia.

6.4.Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie i oznaczy¢ w taki sposob, aby nie
budzito to watpliwosci, co do mozliwosci jej wczesniejszego otwarcia przez osoby
nieupowaznione. Koperta powinna by¢ nieprzezroczysta, opieczgtowana oraz
posiada¢ pelny adres Wykonawcy.

6.5. Na kopercie nalezy umiesci¢ napis:

OFERTA NA: ZAKUP, DOSTAWE I MONTAZ MEBLI BIUROWYCH I
WYPOSAZENIA DO URZEDU GMINY RUTKI.
Nie otwiera¢ przed dniem 14.02.2017 r. godz. 12:15

6.6. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy Rutki (pok. 207) lub
przesta¢ droga pocztowa na adres: Urzad Gminy Rutki, ul. 11 Listopada 7,
18-312 Rutki-Kossaki w terminie do dnia 14.02.2017 r. do godz. 12:00.

7. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, jezeli cena nadestanych ofert znacznie przewyzszy
kwote, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

8. Kiryteria oceny ofert:
e Cena-100%
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ najnizsza cena.
Zamawiajacy nie poniesie zadnych dodatkowych kosztow wykonania ustugi.
W przypadku, gdy cena ofertowa brutto przekroczy kwot¢ jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
podjecia negocjacji z Wykonawca, ktérego oferta jest najkorzystniejsza.
Zamawiajacy moze podja¢ negocjacje z wigksza liczba Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty w przypadku, gdy ceny ich ofert beda roéznilty si¢ cenowo nieznacznie od oferty z
najnizsza cena, tj. roznica cenowa bedzie wynosita max. do 10% w stosunku do najtanszej
ztozonej oferty.



9. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:
W niniejszym zapytaniu ofertowym zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazuja poczta elektroniczng lub faksem.
Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Pan Michal Krysiak
tel. 86 276 31 70, e-mail: mkrysiak@gminarutki.pl

10. Wyboér wykonania zaméwienia:
10.1.Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy zamowienia wezmie pod uwage oferte
cenowa za cato$¢ przedmiotu zamoéwienia.
10.2. Wyniki zapytania ofertowego zostana wywieszone na tablicy ogtoszen budynku
Urzedu Gminy Rutki oraz opublikowane na stronie Zamawiajacego pod adresem:
- zaktadka przetargi oraz zaktadka
Przetargi -> Ogloszenia o wynikach postgpowan przetargowych

WOJT

Teresa Grodzka

Zalaczniki:
1. Wzoér formularza ofertowego.

2. Wzér umowy wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym.
3. Projekt aranzacji 1 wyposazenia w meble biurowe pomieszczen w budynku Urzedu Gminy Rutki.



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

(miejscowosc i data)

(pieczg¢ Wykonawcy)

OFERTA - FORMULARZ CENOWY
dotyczy: zakupu, dostawy 1 montaz mebli biurowych 1 wyposazenia

WYKONAWCA

Firma/imig 1 NAZWISKO .......oiii i e
AT e
nrtelefonuifaksu ... e-mail: ...
NI REGON: ..o i

W nawiazaniu do zaproszenia zawartego w zapytaniu ofertowym dotyczacym zakupu,
dostawy i montazu mebli biurowych 1 wyposazenia do Urzgdu Gminy Rutki

Sktadam ofertg za ponizej przedstawiong ceng:
- NAKWOLE NEILO: oo z1
(STOWIIE: oo ettt e e e et e e e ae e e e be e e eareeenareeennns )
plus podatek VAT W KWOCIE ....ceevvevvieeiieeeiiieciieeeee e, zh, tj. za taczna ceng
DIULEO: oo 7k
[ 0030723 SRS )

Lp. | Nazwa Ilos¢ Cena Wartos$¢ netto Wartos¢

jednostkowa brutto
netto

Pomieszczenie biurowe pok. 111

Pulpit ksztaltowy 2

Kontener

Szuflada klawiatury

Wozek pod komputer

Szafa ubraniowa

Szafa aktowa

Szafo-regal aktowy

Szafka aktowa niska

Dostawka do pulpitu 3/4

kota

10 | Stoét konferencyjny

11 | Wieszak

12 | Krzesto konferencyjne

13 | Krzesto obrotowe

14 | Lampka biurowa

O |0 (AN | |W]N|—
NN [ [W =N

NN |00 | = | =




15 | Niszczarka 1
16 | Kosz na $mieci 1
17 | Odbojnica 160x30 1
Pomieszczenie biurowe pok. 205
1 Pulpit ksztattowy 2
2 Kontener 2
3 Szuflada klawiatury 2
4 Wozek pod komputer 2
5 Szafo-regat aktowy 2
Sredni
6 Szafka aktowa niska 1
7 Dostawka do pulpitu 1/2 1
kota
8 Krzesto konferencyjne 2
9 Krzesto obrotowe 2
10 | Lampka biurowa 2
11 | Odbojnica 240x30 1

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z warunkami niniejszego zapytania i nie wnosze do niego
zadnych zastrzezen oraz zdobylem informacje konieczne do przygotowania oferty.

Oswiadczam, ze nie znajduje si¢ w sytuacji wykluczajacej z uczestnictwa w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.

Oswiadczam, ze wzor umowy zostal zaakceptowany 1 zobowiazuje si¢, w przypadku wyboru
oferty, do zawarcia umowy zgodnej z tym wzorem, w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Osoba upowazniona do kontaktu z Zamawiajacym w przypadku udzielenia zamoéwienia jest
............................................. tel. oooviiiiicemails

(miejscowosc) (podpis —y 0s6b upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli

w imieniu Wykonawcy)



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

UMOWA Nr ...... 12017
Zawartaw dniu ................ 2017 r. w Rutkach-Kossakach pomigdzy:

Gming Rutki, z siedziba przy ul. 11 Listopada 7, 18-312 Rutki-Kossaki,
NIP: 723-162-97-30, REGON: 450670284 reprezentowana przez:
Wojta Gminy Rutki — Terese¢ Grodzka,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Barbary Supinskiej,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

Z SIEAZIDA .. oot
posiadajaca REGON: ............cooiiiiiiiinnnnn.. NIP:
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

na podstawie art. 4 pkt 8 zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.)

§1
Strony o$wiadczaja ze Umowa zostata zawarta w wyniku postgpowania w trybie zapytania
ofertowego.

§2

1. Przedmiotem umowy, zwanym dalej ,,Zamowieniem”, jest zakup, dostawa, montaz mebli
biurowych 1 wyposazenia do Urzedu Gminy Rutki wg warunkoéw zapytania ofertowego,
stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ przedmiot zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1,
pod adres- tj. Urzad Gminy Rutki, ul. 11 Listopada 7, 18-312 Rutki-Kossaki. Wykonawca
powiadomi Zamawiajacego telefonicznie lub emailem o terminie dostarczenia mebli,
wyposazenia na co najmniej 3 dni przed planowanym terminem ich dostarczenia jednak
nie pézniej niz na 3 dni przed terminem, o ktdrym mowa w ust. 3.

3. Zamodwienie zostanie zrealizowane: do 10.03.2017 r.

- pomieszczenie nr 111 do 28.02.2017 r.
- pomieszczenie nr 205 do 10.03.2017 r.

4. ZamoOwienie zostanie zrealizowane w zakresie zgodnym ze Oferta Wykonawcy z dnia

......... 2017 r., stanowiaca zatacznik nr 2 do Umowy.

§3
1. Zarealizacjg Zamowienia Strony ustalaja wynagrodzenie w wysoko$ci .................... zt
brutto (STOWNIE: ... 00/100).
2. Zaptata wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1, nastapi jednorazowo przelewem na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcg w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT. Podstawa
wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiajacego protokotu odbioru, o ktorym
mowa w § 4 ust. 1, bez zastrzezen.



3. Faktura zostanie wystawiona w dwoch egzemplarzach, z ktorych pierwszy bedzie
oryginatem, a drugi kopia.

4. Jako dzien zaptaty Strony ustalaja dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego Zamawiajacego.

5. Za kazdy dzien opdznienia w zaplacie wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1,
Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego odsetek ustawowych.

§4

1. Po zrealizowaniu Zamowienia- w terminie 7 dni- zostanie sporzadzony protokét odbioru,
podpisany przez Wykonawcg.

2. Protokoét odbioru, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) wykaz i liczbg dostarczonych mebli,
2) dzien i miejsce odbioru Zamdwienia,

3. W przypadku stwierdzenia wad- zobowiazanie Wykonawcy do usunigcia wad w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w §3 ust. 1.
Stwierdzenie przez Zamawiajacego usuni¢cia przez Wykonawce wad bedzie stanowic
podstawe do sporzadzenia protokotu odbioru bez zastrzezen

§5
Wykonawca oswiadcza, ze meble biurowe/wyposazenie, o ktorych mowa w §2 ust. 1 sa
fabrycznie nowe, sprawne technicznie, spetniaja warunki techniczne i gwarancji, okreslone w
Zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

§6
Wykonawca udziela Zamawiajacemu gwarancji na dostarczone meble, o ktorych mowa w §2
ust. 1, na okres 24 miesigcy. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna si¢ z chwila podpisania
przez Zamawiajacego protokotu odbioru, o ktérym mowa w §4 ust. 1, bez zastrzezen.

§7

1. Wykonawca nie moze powierzy¢ realizacji Zamodwienia innym podmiotom bez
uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajacego.

2. W razie naruszenia postanowien ust. 1, Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowg ze
skutkiem natychmiastowym.

3. W przypadku wyrazenia przez Zamawiajacego zgody, o ktorej mowa w ust. 1, za
dziatania lub zaniechania podmiotow, ktorym Wykonawca powierzyt realizacje
Zamoéwienia Wykonawca odpowiada jak za wiasne.

§8

1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania Zaméwienia Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 10% wynagrodzenia, o ktéorym mowa w §3
ust. 1.

2. Zakazdy dzien opdznienia w realizacji Zamoéwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu
kar¢ umowna w wysokosci 0,2% wynagrodzenia okreslonego w §3 ust. 1, liczac od dnia
uptywu terminu, o ktorym mowa w §2 ust. 3.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowan przewyzszajacych
zastrzezone na jego rzecz kary umowne.

§9

1. Do wspoélpracy w sprawach zwiazanych z wykonaniem Umowy upowaznia sig:



1) ze strony Zamawiajacego: Michat Krysiak, tel. 862763170,
e-mail: mkrysiak@gminarutki.pl
2) ze strony Wykonawcy:

2. Zmiana os6b, o ktérych mowa w ust. 1, nastgpuje poprzez pisemne powiadomienie
drugiej Strony i nie stanowi zmiany tresci Umowy.

§10
Zmiany tresci Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

§11
W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§12
Spory powstate w zwiazku z realizacja niniejszej Umowy begda rozpoznawane przez sad
wlasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibg Zamawiajacego.

§13
Dopuszcza sig rozwiazanie Umowy w kazdym czasie, za pisemnym porozumieniem Stron.

§14
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Wykonawca Zamawiajacy

Kontrasygnata



Zatacznik do umowy Nr .../2017

ZAMAWIAJACY: Gmina Rutki
ul. 11 Listopada 7
18-312 Rutki-Kossaki

WYKONAWCA:

Umowa nr .../2017 z dnia / Oferta z dnia

Przedmiot i zakres protokotu: zakup, dostawa 1 montaz mebli biurowych i
wyposazenia do Urzedu Gminy Rutki

Wykonawca przekazuje, a Zamawiajacy odbiera gotowe do uzytkowania wyposazenie
wymienione szczegélowo w Zalaczniku bedacym integralng czeScia niniejszego
protokohu.

WARTOSC NETTO WYPOSAZENIA | Uwagi i zastrzezenia:
BEDACEGO PRZEDMIOTEM
ODBIORU:

Podpis osoby upowaznionej przez Podpis osoby upowaznionej przez
WYKONAWCE: ZAMAWIAJACEGO:




